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KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nwée xa Poan Két nim 2023

Thuc hién Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15 thang 7 nim 2021 ctia Chinh
phu vé Ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh (CCHC) nha nuéc
giai doan 2021-2030; Chi thi s6 23/CT-TTg ngay 02 thang 9 nam 2021 caa Thu
tuéng Chinh phu vé viéc diy manh thuc hién Chuong trinh téng thé CCHC nha
nude giai doan 2021- 2030; Ké hoach s6 82/KH-UBND ngay 16 thang 12 nim
2021 cua Uy ban nhan dan xa vé thuc hién cai cach hanh chinh nha nudc xa
Poan Két giai doan 2021-2025; UBND xa ban hanh Ké hoach CCHC nha nudc
x4 Doan Két nim 2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién c6 hi€u qua cac van ban chi dao cua Trung wong, cua
cac by, nganh, cua tinh va cua xa vé cong tac CCHC.

- Trién khai cong tac CCHC trong tinh hinh binh thudng méi, thich tmg an
toan, linh hoat; tap trung thic day phuc hdi va phat trién kinh té cta xa.

- Tiép tuc nang cao Chi s cai cach hanh chinh ctia xa.

- Cai thién va nang cao sy phuc vu cua co quan hanh chinh nha nudc ddi vai
nguoi dan, td churc va doanh nghiép trén dia ban xa.

2. Yéu ciu

- Xay dung cac nhiém vu cong taic CCHC nam 2023 phai cu thé, chi tiét rd
cac muyc ti€éu, nhiém vu thuc hién muc ti€u, cac hoat dong cu thé dugc thé hién
dué6i hinh thice cac két qua, san pham va bam sat sy chi dao cua Chinh phu, B
Noi vy, cac bg, nganh Trung vong, tinh va huyén.

- Trién khai dang, dua, toan dién, hi¢u qua cac ndi dung cua K& hoach phu
hop diéu kién thuc té cua dia phuong, co quan, don vi.

- Tiép tuc 1y CCHC la mot trong nhiing tiéu chi quan trong trong cong tac
danh gia, xép loai cht lugng can bo, céng chirc va binh xét thi dua, khen thudng.

II. CAC CHI TIEU, NHIEM VU CHU YEU

1. Cong tic chi dao, diéu hanh

a) Chi dao, don ddc viéc thuc hién cong tac CCHC dang tién do, dat hiéu



qua.

b) Trién khai Ké hoach CCHC ctia x3 nam 2023, thyc hién bé tri du kinh
phi, ngudn lyc cho cong tac CCHC cuia co quan, don vi.

c¢) P6i méi va da dang héa cac hinh thirc tuyén truyén, tip trung tuyén
truyén cac ndi dung vé dich vu hanh chinh cong.

d) Xac dinh 16 trach nhiém ngudi dung dau trong cong taic CCHC thé hién
trong quy ché cua co quan, don vi.

d) Tang cuong kiém tra viéc thuc hién CCHC, kiém tra cong vu.

e) Trién khai do luong sy hai long cta ngudi dan, to chic vé sy phuc vu
hanh chinh cta co quan, don vi; Tiép tuc to chitc chim diém, xac dinh Chi s6
CCHC cép xa.

g) Thuc hién nghiém tic quy dinh vé ché d6 bao cdo dinh ky. Phan d4u hoan
thanh cac nhiém vu Huyén uy, HDND - UBND huy¢n giao.

2. Cai cach thé ché

a) Xay dyng, hoan thién hé thdng vin ban quy pham phap luit (QPPL), thic
day phat trién kinh té, xa hoi cta dia phuong theo thé ché kinh té thi truong dinh
hudng xa hoi chu nghia:

- Ban hanh day du, dung thoi gian cac van ban QPPL quy dinh.

- Trién khai thyc hién kip thoi cac vin ban QPPL cia huyén vé stra ddi bo
sung cac van ban quy pham phap luét trong linh vuc xay dung, kiém tra, ra soat, hé
théng hoa van ban theo Lut sira d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Ban hanh vin
ban quy pham phap luét.

b) Nang cao chat luong cong tic xay dung van ban quy pham phap luat. Tang
cudng kiém tra, ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap luat, kip thoi phat
hién va xir Iy cac quy dinh chdng chéo, mau thuan, trai phap luat, ngung hiéu luc
hodc khong con phu hop.

¢) Thuc hién ra soat, nghién ctru sira doi bo sung hodc ban hanh mdi cac
Quyét dinh vé t6 chirc bd méy va cong tac quan ly, st dung can bo, cong chirc;
trién khai thuc hién cac quy dinh cta tinh vé dat dai, bdi thuong, giai phong mit
bang dé thyc hién c6 hiéu qua ké hoach st dung dat.

d) T6 chirc trién khai c6 hiéu qua cong tac t6 chirc thi hanh phap ludt va theo
doi, danh gid tinh hinh thi hanh phép luat hang nam trén dia ban xa. Thyuc hi¢n
hiéu qua cong tac phd bién, gido duc phap luat thong qua ting cudng ung dung
cong nghé thong tin va s6 hoa cong tac pho bién, gido duc phap luat. Tang cuong
vai trd cua nguoi dan, doanh nghiép, cac td chirc chinh tri - xa hoi, xa hoi - nghé
nghiép va cong dong trong phan bién va giam st thi hanh phap luat. Pinh ky kiém
tra, theo doi, danh gid vi¢c thuc hién trach nhi€ém quan ly nha nudc trong cong tac
t6 chtrc thi hanh phép luat. Tiép tuc xay dung xa dat chuan tiép can phap lut.



3. Cai cach thi tuc hanh chinh

a) Xay dung va trién khai thuc hién K& hoach kiém soat TTHC va thuc hién
co ché mot ctra, mot cira lién thong trén dia ban xa Poan Két nam 2023.

b) Ra so4t, don gian hoa thi tuc hanh chinh (TTHC), cong bd, cong khai kip
thoi, ddy du, dang quy dinh 100% cac TTHC, cac quy trinh ndi bd giai quyét
TTHC cua UBND xa.

¢) Phan dau tir 95% -100% s6 ho so TTHC duoc tra két qua giai quyét dung
han, trudc han. Phan ddu hoan thanh sb hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
dat ty 1€ 25%.

d) T6 chirc tiép nhan, xir 1y giai quyét dbi véi cac phan anh, kién nghi cua ca
nhan, to chtrc vé cac quy dinh hanh chinh, TTHC kip thoi, bao dam dang quy dinh
phap luét.

d) Nang cao hiéu qua ung dung coéng nghé thong tin trong thuc hién tiép
nhan va giai quyét TTHC. Phan dau t6i thiéu 30% hod so gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc luan chuyén noi bo giita cac co quan thuc hién bang phuong thirc dién
ttr; 100% cac TTHC c¢6 du diéu kién cung cép dich vu cong muc dd 4 va dugc tich
hop trén cong dich vu céng qudc gia, dich vu cong cua tinh; tich hop 80% cac
DVCTT muc do 3, 4 v6i Cong dich vu cong qudc gia. Phan dau 30% nguoi dan,
doanh nghiép thuc hién TTHC khong phai cung cap cac gidy to, tai liéu da dugc
chap nhan khi thuc hién TTHC thanh cong trude do.

e) T chirc trién khai danh gia chéat luong giai quyét TTHC cua co quan
hanh chinh. Phan dau tir 90% tré 1én nguoi dan, doanh nghiép danh gia mac do hai
10ng trong giai quyét TTHC.

4. Cai cach t6 chire b may

a) Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua Nghi quyét cua Trung wong vé doi mdi,
sap xép to chirc bd may cua hé théng chinh tri theo Nghi quyét sé 18-NQ/TW,
Nghi quyét s 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chép hanh Trung wong.

b) Ra soat, sap xép to chic bd may gan voi co cau lai doi ngil can bo, cong
chtrc dé giam bién ché cho phu hop véi bién ché do Uy ban nhan dan tinh giao va
tinh hinh cua xa; thuc hién viéc giao bién ché dinh ky hang nam phu hop vi tri viéc
lam cta timg co quan, don vi theo Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6
nam 2020 cua Chinh phii vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc; tiép tuc thuc
hién tinh gian bién ché theo Nghi dinh s 143/2020/ND-CP ngay 10 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu.

b) Trién khai thuc hién Nghi quyét ctia Chinh pha vé ddy manh phan cép
quan ly nha nudce theo nganh, linh vyc trén dia ban xa. Thyuc hién tdt viéc phan cép
quan ly trén cac linh vuc theo quy dinh.

5. Cai cach ché dd cong vu
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a) Hoan thién Pé an vj tri viéc lam theo Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP va
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP caa Chinh pht khi ¢6 huéng dan cta tinh, huyén;
bd tri can b, cong chure theo dung vi tri viéc lam; thudng xuyén cap nhat, bo sung
dé an vi tri viéc 1am d3 duoc phé duyét; dam bao co cdu hop 1y giira cong chuc giir
chtrc vu Ianh dao va cong chirc khong gitlr chirc vu lanh dao.

b) DP6i mdi, nang cao hi¢u qua trong vi¢c danh gia, xép loai chat luong can
bd, cong chirc theo huéng dan chi, cong khai, minh bach va dé cao trach nhiém
nguoi ding dau; ting cudng ung dung cong nghé thong tin trong quan 1y, danh gia
can bg, cong chirc nham muc tiéu danh gid dung nguoi, ding viéc va khen thudng,
ky luat kip thoi.

¢) Tiép tuc thuc hién tét bo quy tic Gng xir ctia can bd, cong chirc trong cac
co quan gin v6i Dé an van hoa cong vu theo Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay
27/12/2018 cua Thu tuéng Chinh phu.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Chu dong to chirc didu hanh ngan sach gin voi dinh hudng phat trién kinh
té x4 hoi dia phuong dam bao tinh on dinh, bén viing ciia ngan sach dia phuong
trén co s& bam sat diéu hanh ctia Chinh phi, hudng dan cua cac bd, nganh trung
uong; phén d4u hoan thanh, hoan thanh vuot mic du toan ngan sach duogc giao;
Nang cao hiéu qua phan bd va st dung cac ngudn luc tai chinh; Thuc hién phan bd
ngan sach nha nudc tip trung, st dung hiéu qua; day nhanh tién d6 giai ngan von
dau tu cong.

b) Nghiém tiic thuc hién cac quy dinh ché d6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé
stt dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v&i co quan hanh chinh nha
nuéc theo Nghi dinh sb 130/2005/NB-CP, ngay 17/10/2005; Nghi dinh s6
117/2013-ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phu vé stra d6i bo sung, mot s6 diéu
Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ctia Chinh phu quy dinh ché d6 ty chi, tu chiu
trach nhiém vé str dung bién ché, kinh phi quan Iy hanh chinh dbi v6i co quan nha
nudc;

¢) Thuc hién dung quy dinh cta Ludt Ngan sach nha nudc nam 2015 vé
cong khai ngan sach nha nudc; cong tac thuc hanh tiét kiém chong lang phi, cong
tac thanh tra, kiém tra tai chinh, xr 1y nghiém cac hanh vi gdy lang phi trong sir
dung ngan sach, trong quan 1y va str dung tai san cong tai co quan, to chuc, don vi.
Panh gia hiéu qua viéc trién khai thuc hién Chuong trinh thuc hanh tiét kiém
chéng lang phi trong sir dung NSNN thong qua cong tac cham diém chi sd tiét
kiém chi thuong xuyén.

d) Thuc hién nghiém quy dinh ctia Ludt Quan ly, sir dung tai san cong va cac
van ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi hanh.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6



a) Hoan thién moi truong phap 1y

- Tiép tuc hoan thién cic vin ban chi dao, quan 1y vé ung dung cong nghé
thong tin, chinh quyén s6 va bao dam an toan thong tin mang dap img yéu cau phat
trién bén vitng va hoi nhap qudc té.

b) Phat trién ha tang kinh té k¥ thuat

- Nang cap mang noi b va ha tang, trang thiét bi cong nghé thong tin cho
UBND x4, dam bdo trang thiét bi hién dai, dong bo.

c) Phat trién cac ung dung, dich vu

- Tich hop chit ky s6 vao cac hé thong thong tin dung chung cta xi (hé
thong quan 1y vin ban, mot ctra dién tir, dich vu cong truc tuyén,...) nham dam bao
tinh phéap 1y va trao d6i vin ban, tai liéu an toan trén moi trudng mang.

- Pam bao duy tri 6n dinh, ting cuong hoat dong cua Trang thong tin dién tir
x4, cung cp day du thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay
13/6/2011 cua Chinh phii, Thong tu s6 32/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 cta
B6 Thong tin va Truyén thong.

- Tang cuong trién khai, cung cép dich vu cong truc tuyén o muc do 3 va 4
dap tng nhu cau phuc vu ngudi dan va doanh nghiép, gop phan cai thién chi sb cai
cach hanh chinh.

d) Bao dam an toan thong tin

- Trién khai bao ¢am an toan thong tin mo hinh 4 16p theo hudng din cua Bo
Thong tin va Truyén thong; ap dung hé thong quan 1y an toan thong tin mang theo
tiéu chuan, quy chuin k¥ thuat vao hoat dong ctia co quan, to chuc.

- Thuong xuyén ra soat, cap nhat, phé duyét cip do an toan hé thong thong
tin va trién khai phuong 4n bao dam an toan hé théng thong tin theo cip do.

- Cir can bd tham gia dién tap, phong ngira su cd, bao dam cac diéu kién san
sang ddi pho, ung ctru, khac phuc sy ¢b may tinh khi tinh, huyén t6 chuc.

d) Duy tri va t6 chuc thuc hién hé thong quan 1y chit lugng theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc; dong thoi
gén két chat ché véi cong tac CCHC, kiém soat TTHC va thuc hién co ché mét
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét cong viée cua ca nhan, to chirc.

(Co cac Phu luc Khung Ké hoach thuc hién CCHC nha nuée xd Poan Két
nam 2023 kem theo).

III. CHE PQ BAO CAO

1. UBND xa gui bao cdo thuc hién CCHC hang quy, 6 thdng, nam: trudc
ngay 20 cua thang cudi ky bao cio.

2. Cong churc Van phong HDND-UBND, Cong chirec Tu phap- hg tich, Cong
chtrc Tai chinh - ké toan, Cong chirc Vin hoa - xa hoi: Dinh ky tong hop két qua
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trién khai noi dung CCHC thudc linh vuc do minh chiu trach nhi¢m chu tri tham
muu UBND xa thyuc hién, giri bdo cdo chuyén dé vé UBND x4 (qua Van phong
bang uy - No1 vu dé téng hop): gui trude ngay 18 cua thang cudi ky béo cdo.

3. Thoi diém chét s6 liéu cua tung loai bao céo cu thé nhu sau:

- Bao cdo Quy 1/2023: thoi gian chdt s licu tinh tir ngay 15/12/2022 dén
ngay 14/3/2023.

- Bao cdo 6 thang dau nam 2023: thoi gian chét sb lidu tinh tr ngay
15/12/2022 dén ngay 14/6/2023.

- Bao c4o Quy I11/2023: thoi gian chdt sb lidu tinh tir ngay 15/6/2023 dén
ngay 14/9/2023.

- B4o c4o tong hop nam 2023: thoi gian chot s6 lidu tinh tir ngay 15/12/2022
dén ngay 14/12/2023.

IV. KINH PHI

Kinh phi thuc hién cac nhiém vu CCHC do ngan sach huyén cap, duoc bb tri
trong du toan chi ngan sach nha nudc hang nam cua co quan, don vi.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Cong chirc Vin phong Pang iy - ndi vu: La b phan thuong truc vé
cong tac CCHC c6 trach nhiém gitip UBND x4 to chirc trién khai, huéng dan, don
dbc, kiém tra viéc t6 chirc, thyc hién nhiém vu cong tic CCHC theo Ké hoach.
Dinh ky hang quy, 6 thang (cham nhat truéc ngay 20 cta thang cudi quy) va nim
(cham nhét trudc ngiy 20 thang 12) tong hop bao cdo véi UBND huyén vé tinh
hinh, két qua cong tac CCHC trén dia ban xa.

2. Cong chirc Vin phong UBND - HPND: c6 trach nhiém chu tri, phdi hop
v6i cac b phan lién quan gitp UBND x4 trién khai cdc nhiém vu céi cach thu tuc
hanh chinh, kiém so4at va don gian hoa tha tuc hanh chinh, tiép nhan va xt 1y phan
anh kién nghi ctia ca nhan, td chtrc vé thu tuc hanh chinh; thuc hién co ché mot
cua, moOt cua lién thong trén dia ban xa, ddm bdo nhanh chéng, cong khai, minh
bach, tao thuan lgi cho nguoi dan va doanh nghiép, tao budc dot pha trong CCHC
trén dia ban xa. Tiép tuc trién khai ap dung, thuc hién Hé théng quan ly chét lugng
theo TCVN ISO 9001: 2015; dé)ng tho1 thuong xuyén kiém tra, giam sat vi¢c duy
tri HE théng quan ly chét lugng theo TCVN ISO cua co quan, don vi.

3. Cong chirc Tw phap- hd tich: co trach nhiém chu tri trién khai nhiém vu
cai cach thé ché; nang cao hiéu qua cong tic xay dung, ban hanh van ban quy
pham phap luat trén dia ban xa.

4. Cong chirc Tai chinh - ké toan: c6 trach nhiém tham muu gitp UBND
x4 td chuc thuc hién ndi dung cai cach tai chinh cong; can ddi, bd tri kinh phi thuc
hién nhiém vu CCHC.

5. Cong chirc Van hoa - xa h¢i: co6 trach nhi€ém chu tri, ph6i hop véi cac b
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phan lién quan giup UBND x4 trién khai cac nhiém vu Xay dung va phat trién
Chinh quyén dién ttr, chinh quyén sb; thuc hién ddy manh Gng dung coéng nghé
thong tin trén dja ban xi. Xay dung cac chuyén muc, viét tin bai tuyén truyén, quan
triét cac van ban cua Trung wong va cia tinh, huyén vé CCHC; ting cuong thoi
lugng phat song, dua tin dé can bo, cong chirc va nhan dan nhan thic diung vé cong
tac CCHC.

Trén day 1a Ké hoach CCHC nha nuéc ciia xa Poan Két nam 2023. Yéu cau
cac ban, nganh, can bd, cong chuc UBND xa nghiém tic trién khai thuc hién.
Trong qué trinh thyc hién, néu phat sinh khé khin, vuéng mac phan anh kip thoi
vé UBND xa dé chi dao, giai quyét./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén; CHU TICH
- TT Pang uy; :

- TT HBND, lanh dao UBND;

- Can b9, cong chitc UBND;

- Pai truyén thanh; Trang TTDT x4;
- Luu: VT.
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